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LEI COMPLEMENTAR N" 92, DE 23 DE DEZEMBRO DE 2021

PROMOVE A REESTRUTURAGAO DOS CARGOS
EM COMISSAO E, PARTE, DOS EMPREGOS
PUBLICOS DE CARATER PERMANENTE DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE JAMBEIRO, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

CARLOS ALBERTO DE SOUZA, Excelentissimo
Prefeito Municipal de Jambeiro, estado de Sao
Paulo, no uso de suas atribuigdes legais, em

especial as conferidas pe.a Lei Organica Municipal,

FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou e ele

sanciona e promulga o seguinte:

ARTIGO 1° - O Anexo Il, de que trata o art. 8°, da Lei Municipal n® 1001, de 22
de outubro de 1997, passa a ter a redacio do Anexo | desta Lei.

ARTIGO 2° - Fica criado o Anexo IIl, na Lei Municipal n® 1001, de 22 de outubro
de 1997, com a redacgao do Anexo Il desta Lei, para estabelecer os Agentes
Politicos integrantes do Executive Municipal, até que se proceda & reforma
administrativa de que trata o artigo 3°, desta Lei.
Paragrafo dnico - O subsidio dos Secretarios Municipais pars

legislatura sera de R® 5.710,26 (cinco mil, setecentos e ddz reais e dinte e seis
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centavos), sendo que para a proxima legislatura a fixacao se daré nos meldes do
incigo V, do art. 29, da Constituigdo Federal, resoeitado ainde o cisposto no
inciso V1, do artige 7°, da Constituigido Federal.

ARTIGO 3° - Fica alterado, em parte, o Anexo 1, na Lei Municipal n® 1001, de 22
de outubro de 1997, com a redacdo do Anexo Il desta Lei, para estabelecer
equiparacio necessaria entre os servidores puoslicos ocupantes dos cargos de
motorista, motorista I, II, IIl e IV, bem como dos servidores ocupant2s Co cargo
de Tratorista | e Tratorista I, até que se proceda 4 raforma admiristrativa de que
trata o artigo 4°, desta Lei.

ARTIGO 4° - A Prefeitura Municipal de Jambeiro no prazo de dois (2] anos a
contar da vigéncia desta Lei Complementar, promovera reforma administrativa,
compilando todos os textos legais referentes a pessoal ¢ modernizando as
normas administrativas, devendo ainda:

I - Criar o organograma geral de toda a Administragio Publica;

Il - Implantar as Secretarias Municipais com estritura administrativa proprias,
ainda que mantida a centralizagéo orgamentaria e financeira;

Il - Implantar a Procuradoria Municipal e & Controladeria Municipal como
Orgaos autdnomos em sua composicdo, gestio e deciséio, ainda que mantida a

centralizaciao orcamentaria ¢ inanceira.

ARTIGO 5° - As despesas com a execugio da presente Lei Complementar
correrfio por conta de recursos proprios ¢/ou vinculados constantes do

orcamento municipal, suplementados, se necessacio.

ARTIGO 6° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, observada a
sua eficacia a partir de 1" de janeiro de 2022, |em
Complementar Federal n® 173, de 27 de maio de 2020.

servancia a Lei

\
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ARTIGO 7° - Ficam revogadas todas as disposigdes em contrario, em especial as
constantes das Leis Municipais, complementares e ordinérias, n°s. 1001, de 22
de outubro de 1997: 1351, de 11 de dezembro de 2007; 1425, de 27 de maio de
2009: 1453, de 19 de novembro de 2009; 1723, de 02 de julhe de 2015; 1772,
de 03 de marco de 2017; e 1815, de 18 de dezembro de EGIT

==

Prefeito ﬂun
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ANEXO 1
(ANEXO 1 NA LEI MUNICIPAL N® 1001, DE 22 DE OUTUBRO DE 1997)

EMPREGOS PUBLICOS DE CARATER PERMANENTE

DENOMINACAO - MOTORISTA

Requisitos para provimento — Ensino Fundamental Completo.

Nimero de vagas - 29 |vinte e nove)

Salério - R$ 1.993,93 (um mil novecentos e noventa € trés reais ¢ noventa € tres

centavos).

DENOMINAGAO — TRATORISTA
Requisitos para provimento - Ensino Fundamental Completo.
Nimero de vagas - 7 (sete)

Salério - R$ 1513,08 f{um mil quinhentos e treze reais e oito centavos),
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ANEXO I
(ANEXO Il NA LE] MUNICIPAL N® 1001, DE 22 DE OUTUBRO DE 1997)
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

DE LIVRE NOMEACAO E EXONERACAO

DENOMINACAO - ASSESSOR DE IMPRENSA, COMUNICACAO E CERIMONIAL
Requisitos para provimento - Curso superior completo ou em andamento.
Niimero de vagas - | (uma)

Saldrio - R$ 2.586.51 (dois mil, quinhentos e ditenta = seis reais e cinguenta e
um centavos).

Atribuicdes

a) - Coordenar as agdes do Governo junto & imprensa em gzral midias sociais;
b) - Desenvolver e fomentar a divulgacio de informagoes do interesse da
Administragiao Municipal;

¢) - Desenvolver o relacionamento da Administracac Municipal junto aos
jornalistas e veiculos de comunicacio (jornais, revistas, agéncias de noticias,
sites, portais de noticias, radio e emissoras de televisfol, visando projetar o
municipio ao pablico em geral;

d) - Facilitar a relacdo entre a Administragfo e 08 veiculos de comunicagao,

orientando aquela sobre o que pode ser noticia, 0 que intesessa aos veiculos e a

sociedade, o que néo interessa e o que deve, ou néo, ser divulgado;

——

¢) - Auxiliar na boa imagem do Governo Municipal;
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fj - Promover a elaboragao de comunicado & imprensa, sugesties de pauia ¢ entre
OULroE;

g - Promover & preparagao de 1exios de apoio, 5iNOpseEs, suimulas e ertigos,

h) - Promover a organizagio de coletivas;

I) - Providenciar clipping de noticias (impressos, Internet ¢ eletrénicos);

j} - Manter em ordem e atualizado arquivo do material jornalistico;

k] - Organizar e coordenar eventos sociais do Municipio;

I) - Assessorar o Prefeito nas posturas perante eventos variados;

m) - Cuidar do cerimonial da Prefeitura Municipal, inclusive procedente a
abertura ¢ encerramento dos eventos, quando possivel;

n) - Executar outras atribuigoes afins.

DENOMINACAO - DIRETOR DE ASSISTENCIA SOCIAL

Requisitos para provimento — Curso superior completo ou em ar.damento.
Nimero de vagas — | (umalj

Salario - R$ 3.400,00 (trés mil e quatrocentos reais).

Atribuicdes

a) - Auxiliar o Secretario Municipal de Assisténcia Social no desenvolvimento €
implantagéo de programas € prajetos de convivéncia € socializacio de familias e
de individuos, conforme identificacao da situagao dt-%..'i"'l:ﬂpcmhilijadt
apresentada, o0s quais deverao incluir todas as pesgoas &m ghia¢ﬁa de

i
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vulnerabilidade social, de modo a inseri-las nas diversas acbes ofertadas na rede
socioassistencial do Municipio;

b) - Dirigir o processo de elaboragao, aprimoramento € implementacéo de planos,
programas e projetos de Protegfio Social Basica e Especial e de acdes de inclugéo
social;

¢} - Dirigir e estabelecer o quantitativo da oferta dos Servigos de Protegio Social
Béasica em cariter preventivo, protetivo e proativo, por meio do Programa de
Atencdo Integral a Familias que ¢ ofertado exclusivamente nos Centros de
Referéncia da Assisténcia Social (CRAS), ou outro érgéo similar existente ou que
venha a ser criado;

d) - Gerir a oferta de servigos na unidade do CRAS ou em outras unidades de
assisténcia social publicas ou privadas, bem como de forma indireta nas
entidades e organizacdes de assisténcia social da area de abrangéncia do CRAS
e a ele referenciadas;

e] - Articular e pactuar parcerias e interfaces com a rede socioassistencial, com
outras politicas e érgfos de defesa de direitos para efet-vagio da protegao integral
as familias e individuos, além da implantagiao dos equipamenatas de Protegao
Social Basica do Sistema Unico de Assisténcia Social.

f) - Executar outras atribuigdes afins de gestio e direcdo indicadas pelo

Qecretirio de Assisténcia Social.

DENOMINACAO - DIRETOR DE CONTROLE INTERNO 5

Requisitos para provimento - Curso superior ccmpleto ou em andamento.

%

e
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Niamero de vagas — 1 (uma)

Saldrio - conforme legislagio especifica

Atribuigoes

a) - Realizar auditoria e exercer o controle interno para garantia da corformidade
dos atos financeiros e orgamentarios dos orgiaos do Poder Executvo com a
legalidade orcamentaria do Municipio;

b) - Determinar as providéncias exigidas para o exercicio do controle externo da
Administracéo Pablica Municipal Direta e Indireta a cargo da Camara Municipal,
com o auxilio do Tribunal de Contas;

¢} - Avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execugao
dos programas de governo, acompanhando e fiscalizando & execugio
orcamentaria;

d) - Avaliar os resultados, quanto & eficicia ¢ a eficiéncia, da gestao
orcamentaria, financeira, patrimonial e fiscal dos orgéos pablicos da
Administragao Municipal, bem como da aplicacdo das subvengdes e dos recursos
pablicos por entidades de direito privado;

e] - Examinar as fases de execucdo da despesa, inclusive reguleridade das
licitaches e contratos, sob os aspectos da legalidade, legitimidade, economicidade
e razoabilidade, inclusive solicitando auxilio do Tribunal de Contas co Estado de
Sdo0 Paulo, guando julgar necessério;

f} - Orientar e supervisionar tecnicamente as atividades de fiscalizagao financeira

e auditoria na Administracdo Municipal; \
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gl - Expedir atos normativos concernentes a fiscalizacao financeira e & auditonza
dos recursos do Municipio, segundo orientagdes do Tribunal de Contas do
Estado de Séo Paulo;

h) - Incentivar, quando possivel, o uso de [erramentas da tecnologia da
informacéo como instrumento de controle sccial da Administragas Publica
Municipal;

i| - Promover medidas de orientagfo e educacio com vistes a dar efetividade £2
Controle Social e & Transparéncia da Gestao Piblica Municipal;

jl - Acompanhar as operagies de crédito que envolvam o Municicio,
encaminhando, via representacéo ao Tribunal d= Contas do Estado de Sao Pau lo,
eventual situagdo irregular;

k) - Verificar, periodicamente, a observancia do limite da despesa total com
pessoal e avaliar as medidas adotadas para o ssu retorno ao respectivo limite;

I} - Verificar as providéncias tomadas para recondugao dos montantes das
dividas consolidadas aos respectives limites;

m) - Averiguar a observiancia das orientagbes e determinacoes do Tribunal de
Contas do Estado pela Administracao;

n) - Apurar as dentncias formais, relativas a irregularidades ou ilegalidadzs
praticadas em qualquer Orgéo da Administragio Municipal de Jambeiro,
expedindo relatério conclusivo ao Chefe do Poder Executivo, bem como

recomendar medidas a serem adotadas; ~
Ty

o) - Acompanhar, anualmente, a auditoria realizada nas contas municipais 2elo

Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo; r/ e

X i
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p) - Executar outras atribuigoes afins.

DENOMINACAO - DIRETOR DE RECURSOS HUMANOS
Requisitos para provimento — Curso superior com2leto ou em andamento.
Nimero de vagas - 1 (uma)

Salério - RS 3.400,00 (trés mil e quatrocentos reais),

Atribuicdes

a) - Coordenar, supervisionar e orientar as ativ.dades de recrutamento e selegéao
de servidores;

b} - Determinar a publicacdo dos editais e infcrmagtes sobre concursos, assim
como dos respectivos resultados;

¢) - Encaminhar ao Secretario, para homologaciio, os resultados dos concursos;
d) - Providenciar os levantamentos setoriais anuais para o plano de lotagfo de
pessoal nos orgdos da Preleitura;

e] = Auxiliar as diversas Secretaria a oroceder2m, anualmente, antes de
elaboracdo da proposta orcamentiria, o levantamento das necessidades ce
selecio e recrutamento de pessoal,

f) - Supervisionar a organizagio ¢ atualizagao dos registros e ocorréncias de
pessoal;

gl - Aplicar e fazer aplicar as Leis e regulamentas referentes ao pessoal da
Prefeitura, inclusive em relagéo ao estagio prozatorio;

h) - Prestar informacgtes para respostas a requerimentos, memnjorandos'e outros

———— _—F'"F

documentos relativos a pessoal, quando solicitado; (’ Th
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i) - Encaminhar, devidamente informadas, para anilise do Secretério, todas as
questies de pessoal pertinentes a sua deliberagao;

j) - Assinar atestados e declaracdes diversas, bem como certiddes de tempo de
servico dos servidores municipais;

k] - Promover o encaminhamento de servidores a inspecio médica para fins de
admissfo, licenga, aposentadoria ¢ outros procedimentos legais;

1) - Auxiliar as Secretarias na definicdo da escala de férias dos servidores;

m) - Providenciar para que seja mantido arquivo de Leis, decretos e out:-os atos
normativos de interesse para a administra¢io de pessoal;

n) - Coordenar a elaboracéo da folha de pagamento, com 03 devidos lancamentos;
o) - Elaborar tabelas salariais, com base na politica definida pela prefitura,
visando facilitar a administracao de cargos e salarios;

p) - Controlar e conferir as rotinas relacionadas aos encargos sociais e informe
de rendimentos;

q) - Promover a preparagio e manutencdo atualizada das fichas financeiras
individuais;

r) - Coordenar e supervisionar as atividades dos setores subordinados;

s) — Auxiliar o Secretario de Assisténcia Social em programas voltados ao
preparo, treinamento profissional e geragio de renda para cidaddos cue estdo
desempregados e/ou em situacgao de alta vulnerabilidade social,

t) - Gerir o processo de pessoal permanente, em comissio e t rario;
"-\.\.\l

u) - Analisar os processos de solicitagao de licenga, verba rescisorigs. abono

entre outros; —




PREFEITURA MUNICIPAL DE JAMBEIRO

:ii R. CEL. JOAO FRANCO DE CAMARGO, 80 - CEP 12.270-000 - JAMBEIRO - 5P
TEL: (012) 3978-1190  FAX: 3978-1235

——

v] — Disponibilizar ao Tribunal de Contas do Estado de S&c Paulg, inclusive
através de sistema digital, o quadro de pessoal permanente, em comissdc,
temporario e agentes politicos;

x) - Registrar todo o histérico funcional dos servidores permanentes, em
comissao, tempordrios e agentes politicos;

7] - Executar outras atribuicdes afins,

DENOMINACAO - DIRETOR DE LICITACOES E CONTRATOS

Requisitos para provimento - Curso superior zompleto ou em andamento.
Niamero de vagas — | (uma)

Saldrio - RS 3.400,00 (trés mil e quatrocentos reais).

Bdnus de atividade especial - R$ 1.344,00 (um mil, trezentos = quarenta e
quatro reais), ndo incorporavel.

Atribuicoes

a) - Coordenar, orientar e dirigir a atuagdo das Comissoes Permanentes de
Licitagao ou de Apoio, referente a elaboracéo dos processos licitatorios, nas
diversas modalidades, para aquisigido de bens, contratagio de servigos.
alienagdes € Concursos;

b} - Determinar a forma de licitagdo, considerando o montante previsto da
compra; —,
¢} - Orientar a elaboracao de editais relativos aos procedimentos ]ic.E.&t:jﬁna, com

apoio da Procuradoria e das varias Secretarias; —

= i

/,f’"
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d) - Assegurar-se da boa qualidade técnica dos Termos de Referéncia para
especificacio dos objetos;

e - Zelar pela publicagio dos editais e atos oficiais na forma da Lei;

f) - Instruir os processos administrativos com toda a documentacéo referente ao
certame;

g) - Elaborar quadros demonstrativos das licitagdes;

h) - Notificar e aplicar as penalidades previstas 4s empresas que néo cumprirem
as obrigacbes contratuais, quando solicitado pelo érgio responsavel pela
contratacéio;

i) - Organizar e manter atualizado arquivo de Contratos iirmados pelo Municipio;
il - Encaminhar aos orgios executores copias dos contratos e convénios firmados
pelo Municipio;

k] - Coordenar o acompanhamento da execugdo dos contratos vigentes,
registrando os aditamentos e efetuando o controle de vigéncia, alertando os
drgdos responsdveis com antecedéncia sobre o vencimento;

I} - Propor o aprimoramento das atividades através de estudos de implantecao
de Pregoes Eletronicos ¢ Licitagdes Sustentaveis;

m) - Coordenar as sessoes publicas presenciais e eventos eletronicos,

assessorando a Comissdo Permanente ou o Pregoeiro na condugéo dos certames;

n) - Administrar e fiscalizar julgamentos e cadastramentosde lici s, abertura
e analise de documentos e propostas de licitantes, bem cdmo as de inscrigdo em

registro cadastral de fornecedor;
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a] - Prestar esclarecimentos aos licitantes sobre davidas quanto ao contendo dos
editais;

p) - Providenciar para que os membros da comisséo de licitagdes, equipe de apoio
e pregoeiro sejam devidamente cientificados dos horarios e locais de cada evento,
q) - Convocar o licitante vencedor para assinatura do respectivo contrato;

rj Cuidar da implantacio e atualizagfo dos cadastros de fornecedores e
prestadores de servigo nos termos da Lei;

g} - Executar outras atribuigdes afins.

DENOMINACAO - ASSESSOR DE COMPRAS

Requisitos para provimento - Curso superior completo ou em andamento.
Nimero de vagas — 1 (umal)

Saldrio - R$ 2.586,51 (dois mil quinhentos ¢ oitenta e seis reais e cinguenta e

um centavos)).

Atribuicdes

a) - Coordenar, orientar e controlar as atividades referentes a aquisi¢ao, guarda
e distribuicio de material permanente e de consumo;

b) - Definir politica de logistica de suprimentos, estabelecendo parametros para

estoques, prazos para processo de compras (tramitagdo do fluxo interno) e

descarte de materiais em desuso; |'_ =
¢) - Promover a padronizagio e especificacao de materiaish@amdn uniformizar

a linguagem em todas as unidades de servigo d?,FpTEfE"rt I:I‘J-'#.'c:——""'d_ﬂJ

A
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d) - Efetuar estudos de mercado para orientar a melhoria do processo de
compras, quanto 4 oferta, periodo oportuno, fcntes de Jrodugéo, dentre outros;
e} - Promover a organizagdo e a manutencfo atualizada do cadastro de
fornecedores;

f) - Promover a organizagio e a manutencéo atualizada do cadastro de pregos
dos materiais de uso mais frequente na prefeitura;

g) - Auxiliar no estabelecimento de critérios que devam orientar as decises
quanto as compras,;

h) - Garantir que os materiais adquiridos sejam conferidos segundo
especificagies contratuais;

i) - Orientar os 6rgaos da Prefeitura quanto &4 maneira de formular requisigdes
de material;

jl - Estabelecer normas para a distribuigido de material, instituindo controles
sobre o consumo, por espécie e por unidade administrativa, para efeito de
previsao e controle de custos;

k) - Executar outras atribuigoes afins

DENOMINACAO - DIRETOR ADMINISTRATIVO DE CADASTRO TRIBUTARIO E

POSTURAS

B

5

Requisitos para provimento - Curso superior completolou em andamento.

Nimero de vagas - 1 (uma)

_o—'—'_'_'_

Saldrio - R$ 3.400,00 (trés mil e quatrocentos réais).

\
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Atribuicdes

| - Exercer fiscalizacio geral na drea de indlstria e comércio e no
pertinente & aplicago ¢ cumprimento das disposicies legais compreendidas,
com respeito & aplicacéo de leis e posturas municipais; Fiscalizar o cumprimento
da Lei de Posturas Municipais; Verificar, nas areas sob sua fiscalizacdo: alvaras
de localizacdo, comércio ambulante, fugas d'agua, fossas, aguas estagnadas,
obstrucéo de esgotos, redes de iluminagao e sinalizagdo, calcamentos, vias e
jardins publicos, depositos de lixo, animais mortos € logradouros publicos e
criagéo de animais vedada por lei; Fiscalizar a colocagéo de andaimes, tapumes,
bem como o carregamento e descarregamsnto de material em via pablica;
Providenciar a apreensdo, quando designado, de objetos e animais negcciados
ou abandonados nos logradouros publicos; Exercer a repressfio as construgdes
clandestinas; Registrar quaisquer irregularidades verificadas; Fazer
comunicacbes e intimacdes; Lavrar autos de infragdo as normas legais;
Apresentar relatorios das respectivas atividades;
I - Realizar servicos administrativos na area tributaria, instruindo
contribuintes, verificando registros de pagamentos, fazendo plantoes fiscais,
lavrando autos de infracfo; Instruir o contribuinte sobrz o cumprimento da
legislagio tributiria; Verificar os registros de pagamentos dos tributos nos
documentos em poder dos contribuintes e investigar a svasdo ou fraude no
pagamento de impostos; Fazer plantdes fiscais e relatorios sobre as fiscalizagdes
efetuadas: Lavrar autos de infragéio ¢ apreensio, bem como termos de exame de
escrita, fianca, responsabilidade, intimagio e documentos correlatos; Sugerir
campanhas de esclarecimentos ao publico nas épocas de cobranca de tributos
municipais; Verificar a regularidade do licenciamento de afividades cor-erciais,
industriais e de prestacoes de servigos, Outras atribuiggesjafins rre.atas ao

exercicio do cargo que lhe forem solicitadas
S

e B

N
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DENOMINACAO - DIRETOR DE SUPRIMENTOS E ALMOXARIFADO

Requisitos para provimento — Curso superior completo ou em andamento.
Nimero de vagas - 1 (uma)

Saldrio - R$ 3.400,00 (trés mil e quatrocentos reais).

Atribuigdes

a) - Manter rigido controle de estoque e liberagio de materiais de consumo e
materiais permanentes existentes em todas as Secretarias, segundo relatorios
emitidos por estas;

b) - Atuar na implementacio de sistemas digitais adequados para o controle, em
tempo real, dos estogues de todas as Secretarias Municipais;

¢) - Realizar devolucies de produtos ou emitir relatorios aos [ornecedores,
visando a qualidade dos produtos adquiridos;

d) - Geri= os estoques, com a emisséo de relatorios periddicos, visando subsidiar
o planejamento or¢amentario das Secretarias;

¢) - Garantir o abastecimento e o fluxo de mercadorias, realizar distribuigdo por
meio de logistica de entregas, zelando pela carga e descarga dos produtos
transportados;

fi - Acompanhar as rotas, visando otimizacédo de tempo e eliminacfo/
minimizacdo de perdas de produtos em busca de maior eficiéncia e
economicidade;

g) - Alimentar sistemas informatizados de entrada e midarbmg}'caduriﬂa;

e
h) - Executar outras atribuicoes afins. :'J

——
——— - -

(
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DENOMINACAO - DIRETOR DE PLANEJAMENTO ADMINISTRATIVO DE

EVENTOS CULTURAIS, TURISMO, ESPORTZ E LAZER
Requisitos para provimento - Curso superior completo ou em andamento.
Niamero de vagas - 1 (uma)

Saldrio - R$ 3.400,00 (trés mil ¢ quatrocentos reais).

Atribuicdes

a) - Executar a politica administrativa da Secretaria Municipal de Cultura,
Turismo, Esporte e Lazer;

b) = Auxiliar o Secretario no gerenciamento do ergamento vigen:e;

¢) - Coordenar a elaboragio do planejamznto e programacao das atividades
culturais, turisticas, esportivas e de lazer;

d) - Propor normas sobre administracio de pessoal, matsriais, patrimonio,
SErvigos gerais e suprimentos;

€] - Supervisionar as agdes ¢ eventos realizados sob sua responsabilidade;

f) - Implantar planos, programas e projetos estabelecidos 2elo Secretisio, no
ambito de sua érea;

g] = Articular, com outros drglos publicos, do terceiro setor ou privados, a
operacionalizacdo dos evenlos turisticos, culturais, esportivos e de lazer no
Municipio;

h) - Apeoiar a manutencéo dos Espacos Culturais, es: rtivos_e de lazer,

mantendo-os em condigbes adequadas para a realizacao de pven
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i} - Propor calendério anual de eventos culturais, turisticos, esportivos e lazer
buscando valorizar a expressio e a participagdo nos esportes ¢ na cultura local;
jl - Assegurar a ampla divulgacio dos eventos ao publico em geral, com apoio da
Assessoria de Imprensa do Municipio;

k) - Zelar pelo uso adequado e pela conservagio dos espagos, materiais e
equipamentos utilizados nas acdes da Secretaria;

I) - Expedir normas, instrugdes ou ordens de servigo para questies afetas aos
equipamentos desportivos,

m) - Providenciar a aquisigio de bens e materiais necessarios aos equipamentos
desportivos do Municipio, tomando as medidas cabiveis para a sua reposigio;
n) - Elaborar o calendario das competigoes ¢ eventos a serem realizados nos
equipamentos desportivos;

o) - Fixar os horarios de funcionamento dos equipamentos desportivos;

p) - Executar outras atribuicdes afins.

DENOMINAGAO - DIRETOR ADMINISTRATIVO DAS UNIDADES BASICAS DE
SAUDE E VIGILANCIA SANITARIA

Requisitos para provimento - Curso superior completo ou em andamento.
Nimero de vagas — | (umal)

Salirio - R$ 3.400,00 (trés mil e quatrocentos reais).
Atribuicoes

a) - Coordenar a gestao do Sistema Municipal de Vigilancialem Saude, composto

por Vigilancia Epidemiologica, de doengas transmissives os e doencgas
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nfo transmissiveis, Vigilancia em Satde Ambiental, sistemas de informacéo d=
vigilancia em satde, programas de prevencio e controle de doengas de relevancia
em satde publica, incluindo o Programa Nacional de [munizagies;

b) - Coordenar a execuciio das atividades relativas 4 prevengdo e ao ccntrole c2
doencas e outros agravos a saade;

¢] - Assessorar a Administragao Municipal na reiv indicacao, as autoridades
estaduais e federais, de medidas de ordem sanitaria que escapem a compzténcia
do Municipio;

d) - Promover acdes de integracdo da atengao bésica aos servigos de urpéncia e
emergéncia da atengdo especializada, no que tange &s agdes de vig:lancia em
salde;

e} - Formular contetidos programéticos, normas técnico-gerenciais, métodos e
instrumentos que reorientem o modelo de atencdo a saude de modo articulado
com outros departamentos da Secretaria Municipal de Saude;

fj - Participar do processo de negociagio e da definicio de critérios para a
alocacfo de recursos fisicos ¢ inanceiros nas agbes de vigilancia em sande;

g) - Executar outras atribuigdes afins.

DENOMINACADO - ASSESSOR DE TRANSPORTES E REMOCUES MSAUDE E
DE URGENCIA R Y, IFS
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Requisitos para provimento - Curso superior completo ou em andamento, ou
ja ser integrante dos quadros efetivos da Prefeitura Municipal na area de
transporte com énfase em atividades da satde;

Niamero de vagas — | (uma)

Saldrio - R$ 2.586.51 (dois mil, quinhentos e oitenta e seis reais e cinquenta e
um centavos)

Atribuicbes

a) - Realizar o agendamento dos veiculos destinados ao transporte sanitario de
acordo com a demanda e a capacidade instalada, utilizando sistemas
informatizados oficiais e os adotados pela Secretaria Municipal de Satde, além
de elaborar a escala dos motoristas;

b) - Elaborar relatorios pertinentes & sua éarea de atuacdo para subsidiar o
planejamento em satde e a expansio ou contragéo de numero de vagas e
veiculos disponiveis aos usudrios dos servigos municipais de satde;

c) - Elaborar relatorios sobre ocorréncias em viagens realizadas em veiculos da
frota municipal, indicando a necessidade de intervengio dos setores
mmpetenms;

d) - Elaborar relatorios sobre a qualidade dos veiculos integrantes da frota

municipal, indicando a necessidade de novas aquisigoes;

e] - Acompanhar as manutencdes realizadas nos veicules, |bem tgmo manter

cadastro atualizado, inclusive monitorando as datas de licendiamentos,

pagamento de multas, entre outros;
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f)] - Coordenar, administrativamente, o expediente das ambulénzias, provendo
junto acs setores correlatos os materiais necessarios para o funcionamento dos
SErvICOoS;

g) - Controlar a escala dos profissionais e sua frequéncia,

h} - Elaborar relatorios e propor medidas visando a melhoria do atendimento ou
o sancamento de problemas;

1] - Executar outras atribuigoes afins.

DENOMINACAO - ASSESSOR TECNICO JURIDICO E DE LEGISLACAO
Requisitos para provimento - Curso superior completo ou sm andamento,
preferencialmente em direito.

Nimero de vagas - 1 (uma)

Saldrio - R$ 2.586.51 (dois mil, quinhentos e oitenta e seis reais e cinquenta ¢
um centavos)

Atribuicdes

a) - Organizar a tramitacio de papéis, documentos e procedimentos relativos ao
suporte do Secretdario Municipal de Assuntos Juridicos;

b} - Organizar o sistema de referéncia e de indices necessarios a pronta
lecalizacdo de documentos;

¢} - Auxiliar na redacio de projetos de lei, resolugoes, decretos legislativos,

portarias ¢ demais atos ¢ documentos legais;

™
d) - Informar procedimentos administrativos, encaminhando-o3 és) unidades

competenies, <i
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¢) - Participar do processo seletivo de papéis e documentos a serem elim:nados,
de acordo com as normas que regem a matéria;

i) = Fazer a interlocucéio direta e permanente entre o Secretdrio Municipal de
Assuntos Juridicos e os Procuradores;

jl - Executar outras atribuigoes afins.

DENOMINAGAO - DIRETOR DE SERVICO MUNICIPAIS

Requisitos para provimento - Curso superior completo ou em andamento.
Nimero de vagas - 1 (umay)

Saldrio - R% 3.400,00 [trés mil e quatrocentos reais)

Atribuicoes

|1 - Direcdo e coordenacao e execucao dos servicos de limpeza urbana, servigos
de transito, iluminagdo publica, administracio de feiras, mercado e cemitérios;
responsavel pela gestio das politicas puablicas de servigos municipais;

responsavel pela coordenagéo da equipe responsdvel pelos servigos muricipais.

DENOMINACAO - DIRETOR ADMINISTRATIVO DE PLANEJAMENTO E OBRAS
PUBLICAS

Requisitos para provimento - Curso superior completo ou em andamento,
preferencialmente em engenharia ou arquitetura.
Nimero de vagas - 1 (uma)

Saldrio - RS 3.400,00 (trés mil e quatrocentos reais)

Atribuicdes ¥
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a) - Providenciar estudos e a elaboragio de projetos relativos as ooras publicas
municipais;

b} - Formular diretrizes, analisar e aprovar projetos de obras publicas;

¢ - Coordenar e preparar elementos e especificagbes técnicas para licitagoes de
obras publicas;

d) - Orientar ¢ acompanhar a elaboracéo dos orcamentos rzlativos a projetos e
obras publicas municipais, bem como a apropriagdo de seus respectivos custos;
e) - Propor inovagdes tecnologicas com vistas £ redugio de custos e tempo de
execucao dos servigos;

fi - Promover a realizacio de levantamentos topograficos, altimétricos e
planimétricos, demarcagdes e locagdes de terrenos e loteamentos;

g) - Dirigir e supervisionar a realizacio de medigdes, responsabilizando-se pela
qualidade técnica e recebimento final da obra;

H) - Promover as atividades de desenho de plantas, mapas e graficos necessarios
aos servicos sob sua diregéo;

I} - Preparar o cronograma das obras de reforma e manutencao dos
equipamentos publicos e proprios municipais;

j) - Executar outras atribuigdes afins,

DENOMINACAO - ASSESSOR DE FISCALIZACAQ E ACOMPANHAMENTO DE

OBRAS PUBLICAS i

Requisitos para provimento - Curso superior completo ou efqll andamento,

preferencialmente em engenharia ou arquitetura (—-—"’J
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Namero de vagas — 1 (umaj

Saldrio - R$ 2.586.51 (dois mil, quinhentos e oitenta e seis reais e cinquenta e
um centavos)

Atribuigdes

a) - Assessorar o Secretario e o Diretor da Pasta na execugao diretz das obras,
com acompanhamento diario e elaboragéo de relatérios de andamento;

b} - Promover a elaboracio de griaficos, formularios e relatorios »>ara controle das
atividades programadas;

¢) - Realizar estudos e propor ao Governo Municipal planos, programas e projetos
gue possam reduzir custos com minimizar riscos na execugio das obras, ainda
que derivadas de contratos terceirizados;

d) - Participar da definigio de critérios técricos para a avaliagio d= prcjetos de
investimento publico e privadeo no Municipio;

e) - Incorporar metodologias de participagio popular na execugfo des obras
publicas, apurando os seus impactos aoc ambiente;

f) - Supervisionar a elaboragio e a atualizagio de todc e qualquer projeto de obra
de interesse Municipal;

gl - Acompanhar e orientar pequenos reparos e reformas nos proprios
Municipais, nas diversas secretarias;

h) - Executar outras atribuigdes afins.

DENOMINACAO - DIRETOR DE TRANSPORTES F ,&

Requisitos para provimento - Curso superior completo ou e mdm;ﬁm.
o

b
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Niimero de vagas - 1 (uma)

Saldrio - RS 3.400,00 (trés mil e quatrocentos reais)

Atribuicdes

a) - Coordenar os trabalhos de instalagio e manutengio de sinais lurinosos,
faixas de rua e placas de sinalizacio de transito;

b) - Responsabilizar-se pela confecgdo de placas ¢ equipamentos de sinalizagao,
¢) - Dirigir e orientar a inspecdo de sinais, faixas de ruas e placas de sinalizagao,
d) - Comunicar, imediatamente, a detecgdio de problemas ccm as funcionalidades
do sistema para o setor responsavel pela manutengdo pare edogio das medidas
necessarias, visando minimizar o prazo de indisponibildade de qualquer
equipamento de orientagfo, controle ou fiscalizacao;

e) - Planejar, coordenar e avaliar as atividades de transpo-te sanitéario, logistica
de materiais;

f] - Efetuar vistorias e emitir laudo técnico do estado de conservacgdo dos diversos
corredores de transporte, para programagio de restauragio de pavimenlos e
pm]ﬂngamenms, entre ouiras H.li,‘-ﬁ':!:'r B.ﬁl'-l'ﬁ:

g) - Zelar pela conservacdo dos veiculos de transporte colet.vo em geral, adotando
medidas preventivas e corretivas para a completa segurarca dos usuérios;

h) - Executar outras atribuigdes afins.

—
"
o
-,
%

DENOMINACAO - ASSESSOR ADMINISTRATIVO DE MERENDA E COZINHA

|
PILOTO - o
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Requisitos para provimento - Curso superior complets ou em andamento,
preferencialmente em nutri¢io ou gastronomia, ou ja ser integrante dos quadros
efetivos da Prefeitura Municipal na drea de merenda ou cozinha piloto.

Namero de vagas — 1 (uma)

Saldrio - R$ 2.586.51 (dois mil, quinhentos ¢ vitenta e seis reais e cinquenta e

um centavos)

Atribuicdes
a) - Assegurar o emprego de alimentagéo saudavel e adequaca, compreendendo
o uso de alimentos variados e seguros aos alunos mazricalados na rede de
£nsino;
b) - Contribuir para a melhoria da alimentagio dos alunos, mediante programas
de educacdo alimentar e nutricional, visando o desenwolvimento de praticas
saudaveis de vida,;
c) - Planejar, organizar, coordenar, executar, controlar e fiscalizar as atividades
relativas ao abastecimento de géneros alimenticios, afesas & alimentagéo dos
alunos;
d) - Planejar os cardapios oferecidos na alimentagio escolar dos alunos;
e) - Definir os cardépios a serem oferecidos pelas escolas do Munieipio;

o
f) - Supervisionar a fiel execugéo do cumprimento dos cardapios Elﬂ.h-nn;h-?s pela

Administragido Municipal; )
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g) - Zelar pela seguranca alimentar e nutric:onal, por meio de acbes educativas
desenvolvidas conjuntamente com o quadro de nutricionistas e equipes das
unidades educacionais;

h) - Verificar a disponibilidade de oferta des produtos no mercado, verificar os
prazos de entrega de produtos de fornecedores e realizar a conferéncia das
entregas;

i) - Gerenciar a logistica de distribuigdo dos géneros alimenticios;

il - Analisar a aceitabilidade e avaliagio qualitativa e quantitativa dos produtos
adquiridos;

k) - Subsidiar os drgaos da Administracdo Publica encarregados d= orocessar as
licitaghes piblicas e demais modalidades de compra dez Srodutos/géneros
utilizados na alimentacio escolar;

l) - Executar outras atribuigdes afins

DENOMINAGCAO - ASSESSOR DE MANUTENCAO DE AREAS PUBLICAS E
PATRIMONIO

Requisitos para provimento - Curso superior complztc ou em andamento
Namero de vagas - | (uma)

Salério - RS 2.586.51 (dois mil, quinhentos e pitenta e seis rzais ¢ cinquenta e

um centavos)

\
T

Atribuicdes
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a) - Coordenar e determinar as providéncias atinentes a boa conservacio do
patriménio pablico;

b} - Supervisionar as necessidades de manutengio preventiva e corretiva;

c} - Acompanhar ¢ auditar despesas de material ¢ servicos empregados no
patriménio phablico;

d) - Executar ourtras atribuigcoes afins.

DENOMINACAO - DIRETOR DE COMPRAS, MATERIAIS E LOGISTICA
Requisitos para provimento - Curso superior completo ou em andamento
Namero de vagas - 1 (umal)

Subsidic - R$ 3.400,00 (trés mil e quatrozentos reais)

Atribuicoes

I - Responsével por todo e qualquer procedimento de compras realizado pelo
Municipio implementando o sistema de contratacao através da elaboracao de
o processo hicitatorio; formula, organiza e implementa programas ou série de
programas que envolvam licitacdes; solicita e realiza cotagdes d= precos;
atende, orienta e faz solicitagdes quanto a rotinas, normas e procedimentos
no que se refere & licitagdo, elabora organogramas, Juxogramas,
cronogramas, quacdros e graficos em geral; organiza mapas, tabelas 2 boletins
estatisticos, elaborando os respectivos relatorios; faz contatos internos e
externos em assunto de interesse da drea; e executa outras ffd&,ﬁie Mesma

natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente rgan;za}i,ﬂnal-
|

o T

a i A TR o]
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ANEXO III
(ANEXO III NA LEI MUNICIPAL N° 1001, DE 22 DE OUTUBRO DE 1997)
FUNCOES DE AGENTE POL{TICO (SECRETARIOS MUNICIPAIS)

DE LIVRE NOMEACAO E EXONERACAO

DENOMINACAO - CHEFE DE GABINETE

Requisitos para provimento - Curso superior completo ou em ancamento
Namero de vagas - | (uma)

Subsidio - R$ 4.568,21 (quatro mil, quinhentos e sessenta e ito reais e vinte e
um centavos)

Atribuicdes

a) - Coordenar a execugio das estratégias ¢ a acéo politica do Governo;

b} - Administrar e coordenar todo o funcionamento do Gabinete, inclusive no que
s refere ao material de consumo, ordenando as despesas para tanto;

c) - Coordenar a acéo do Governo com os demais drgios publicos;

d) - Coordenar a agenda politica do Executive Municipal;

&) - Assistir e assessorar o Prefeito em suas relagoes politico-admin:strativas com
municipes, orgaos e entidades publicas e privadas, associazoes de classe ¢ o
Legislativo Municipal;

f) - Estabelecer ¢ manter os canais de contato e relacion to de natureza

canais de natureza formal; [/f
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g) - Subsidiar o Poder Executivo com os dados relativos as expectativas e nivel
de satisfacao da comunidade com a prestagio dos servigos publicos;

h) - Buscar informacdes nos diferent=s setores administrativos, quando
solicitado pelo Gabinete,;

i) - Outras atividades inerentes ao assessoramento direto e diario do Prefeito

Municipal.

DENOMINACAO - SECRETARIO MUNICIZAL DE ASSISTZNCIA SOCIAL
Requisitos para provimento - Curso superior completo ou em andamento
Niumero de vagas - | (uma)

Subsidio - RS 5.710,26 (cinco mil, setecentos e dez reais @ vinte ¢ S€15 centavos)
Atribuigdes

a) - Formular, coordenar ¢ avaliar a politica municipal de assisténcia social, de
forma integrada com a rede publica municipal e organizagbes ndo
governamentais, oferecendo agbes, programas e proetos que proporcionem a
garantia dos direitos das pessoas em situagdes de vulnerabilidade, dentro da
rede de protecdo social.

b) - articular, promover e planejar programas de cooperacio com OTganismos
publicos e privados, visando a promocéo social;

c) - Promover agdes de inclusdo predutiva visande o fo aleai?ng_xntu da

organizacio social da comunidade beneficidria e a melnoriada 3
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d) - Assessorar o Prefeito nos assuntos relacionados a formulacdo da politica de
desenvolvimento humano e acio social do Municipio;

e) - Promover a elaboragdo de diagnéstico dos principais problemas socigis do
Municipio para cuja solucao a Prefeitura possa colaborar;

f) - Propor estratégias de aglo, em face dos problemas prioritarios do Municipio;
g) - Elaborar projetos ¢ programas visando a valorizagao da agao comunitaria,
de modo a buscar solughes de emprego ¢ aumento de renda do trabalhader;

h) - Manter banco de dados atualizado da demanda usuaria dos servigos de
assisténcia social, visando a pronta alimentacdo de sistemas estaduais e federais
de beneficios;

i} - Promover agdes que visem o apoio ao portador de deficiéncia e ao idoso;

jl - Promover o atendimento as necessidades da crianca 2 do adolescente,
conforme as politicas tragadas pelo Conselho Municipal dos Direitos da Coianga
e do Adolescente;

k) - Gerir os Fundos Municipais de Assisténcia Social e dos Direitos da Crianca
e do Adolescente;

1) - Conduzir outros trabalhos relacionados com seu campo d= atuagio ou que
lhe sejam determinados pelo Prefeito;

m) - Executar outras atribuictes alins.
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Niamero de vagas - | (uma)

Subsidio - R$ 5.710,26 (cinco mil, setecentos e dez reais = vinte e seis centavos)

Atribuicdes

a) - Assessorar o Prefeito na formulacéo e implantacio da polit-ce administrativa
da Prefeitura;

b} - Assessorar os Orglos da Prefeitura na implantacio e execucdio da politica
administrativa adotada pelo Governo Municipal;

c} - Promover, na Prefeitura, a implantacéo e valonzacao dos programas de
classificacio de pessoal, recrutamento, selecfio € promocio dos servidores;

d) - Assinar os editais de concursos plblicos, designar nomes para compor as
comissdes examinadoras e os fiscais de provas, e submster ao Prefeito os
resultados dos concursos para a sua homologasio;

€) - Propor o provimento ¢ a vacancia dos cargos publ.cos munaicipais;

[} - Propor ao Prefeito a lotagio nominal e numerica dos orgaos da Prefeitura;

g) - Promover, anualmente, estudos e analise d= cargos e funcdes, sugerindo ao
Prefeito a criacdo de novos cargos, o provimento de carges vagos ¢ a extingio ou
a declaragio de desnecessidade de cargos existentes;

h) - Promover, anualmente, o levantamento dos dados necessérios 4 apuracfo

de merec:mento do pessoal, para efeito de progressio e prormogio;

1) - Promover o registro das ocorréncias funcionais dos $ervidores, bem como de

outros dedos pessoais e profissionais de interesse da Agmiris
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jl - Estabelecer normas de controle de frequéncia de pessoal, para cleitos de
pagamento, merecimento e tempo de servigo,

k) - Examinar e opinar sobre questdes relativas a direitos, vantagens, deveres e
responsabihdades do pessoal,

1) - Promover a elaboragéo da escala de férias anual dos servidores da Prefeitura;
m) - Promover e supervisionar as atividades relativas aos serviges de medicina,
higiene ¢ seguran¢a do trabalho, bem como ao bemr-estar dos servidores
municipais,;

n) - Promover o tombamento e carga dos bens patrimoniais da Prefeitura,
mantendo-os devidamente cadastrados e com seus registros atualizados,;

o) - Determinar, anualmente, o inventério dos bens mdveis da Prefeitura e
providenciar a conferéncia da carga aos respectivos drglos, toda vez que se
verificarem mudancas;

pl - Promover o recolhimento do material inservive. ou em desuso e providenciar
a sua redistribuigfio, recuperagio ou alienagio, conforme o caso;

q) - Expedir normas de recebimento, registro, distribuigéo, guarda, reprodugéo
e conservacio de processos, papéis e outros documentos Jque interessem &
Administragio;

r] - Promover e supervisionar as atividades de limpeza, ze_adoria, copa ¢ portaria;
s) - Promover a implantacdo de programas de treinafneénto dos servidores
municipais ¢ autorizar programas de capacitacio df pesscal,’ articulando

et oy

elementos para a sua execucao, =]

(

t) - Executar outras atribuigdes afins.
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DENOMINACAO - SECRETARIO MUNICIPAL DE FINANCAS
Requisitos para provimento - Curso superior completo
Niamero de vagas - 1 (uma)

Subsidio - R$ 5.710,26 (cinco mil, setecentos e dez reais e vinte e seis centavos)

Atribuicdes

a) - Estudar o comportamento da receita e tomar mecidas para a sua melhoria;
b) - Coordenar estudos visando a atualizacio e revisio da legislacio tributaria;

c) - Aprovar normas destinadas a facilitar e uniformizar a aplicacio das praticas
tributarias;

d] - Promover a divulgacio de informacdes fiscais ou expesicies que mostrem a
presenga dos contribuintes no esforco de desenvolvimente municipal;

e} - Aplicar e fazer aplicar Leis e regulamentos relativos 4 administracio
tributaria, orientando e fiscalizando a sua execucao;

f) - Assinar certiddes de regularidade de débitos iscais;

g} - Providenciar o despacho de requerimentos de inscrigéo e baixa de inscrigio
de contribuintes e de alteracfio de elementos de inscricdo

h) - Decidir sobre pedidos de parcelamento de détitos atrasados, segundo a

legislacdo em vigor;

i) - Fazer instruir os contribuintes sobre o cumprimentp da legislacdo trioutéaria,

com o objetivo de evitar a sonegagio, evasio ou

agamento dos
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tributos municipais, bem como na promogio de campanhas de esclarecimento
ao publico;

j| - Tomar conhecimento da dentncia de fraudes e infragdes fisca:s, fazer apura-
las, reprimi-las ¢ promover as providéncias para a defesa das Finangas
Municipais, com o auxilio da Diretoria de Controle Interno;

k] - Determinar a realizacio de pericias contdbeis que tenham por objetivo
salvaguardar os interesses das Finangas Municipais;

) - Julgar, em primeira instincia, o0s processos de reclamaciao contra
lancamentos, cobranca de tributos ou penalidades impostas por infragio ao
Codigo Tributario do Municipio;

m) - Promover a arrecadacio das rendas néo tributaveis;

n) - Promover, em articulagdo com a Procuradoria Juridica, as informacoes e 05
documentos necessarios para a cobranca da divida ativa;

o] - Articular-se com as Fazendas Federal e Estadual, visando interesses
reciprocos com a Fazenda Municipal;

p| - Estudar o comportamento da despesa € propor medidas visando a
racionalizagio de gastos;

q) - Movimentar, juntamente com o responsivel pela tesouraria, dentro dos
limites estabelecidos pelo prefeito, as contas bancérias da prefeizura, assinando,

de maneira fisica ou digital, os documentos respectivod;

rj] - Conhecer, diariamente, o movimento Enahceiro,

disponibilidades de caixa;
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s] - Apresentar ao prefeito, na periodicidade determinada, relatorios sobre
pagamentos autorizados ¢ lé-calizﬂdns;

t) - Autorizar a restituicao ci:: fiancas, caucdes ¢ depositos:

u) - Articular-se com os demais 6rgios da prefeitura visando a implementacéo
de procedimentos coerentes com a racionalizacio das despesas,

v) - Assinar os balancos gerais e seus anexos ¢ outros documentos de apuragéo
contabil;

X) - Assessorar os Orgaos :I'I'Igunil:ipﬂiﬁ na execugdo da politica contabil-financeira

adotada pela Prefeitura;

z) - Executar outras atribuicdes alins.

DENOMINACAO - SECI‘ikETﬁLRIG MUNICIPAL DE CULTURA, TURISMO,
ESPORTE E LAZER

Requisitos para pmimaﬂtu ~ Curso superior completo

Namero de vagas — 1 (uma)

Subsidio - R$ 5.710,26 (cinco mil, setecentos e dez reais ¢ vinte e seis centavos)

Atribuicdes

a) - Assessorar o Prefeitd nos assuntos relacionados com cultura, turismo,
e —
esportes, recreacio ¢ lazer no Municipio; HH

™,
b) - Promover a execucdo de planos e programasg de intenavu as atividades
| e
relacionadas a sua pasta;
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c) - Promover a organizagao do calendario cultural, turistico e de rea’izacbes
esportivas e recreativas no ambito municipal;

d) - Promover o entrosamento com entidades ¢ associagdes culturais, turisticas
¢ esportivas do Municipio, para a realizacio de programzs de interesse da
populacio no turismo ecoldgico e ao patrimonio cultural;

e) - Promover a utilizagio dos parques, pragas e jardins municipais pace fias de
atividades culturais, de recreacao e lazer;

f) - Promover a instalacio e a ampliagio dos recantos e centros de lazer e de
recreacio publica municipal;

g) - Institucionalizar programas culturais, de esporte amador, recrezgio e lazer
acessiveis a todas as classes sociais e faixas de idade;

h) - Conduzir outros trabalhos relacionados com seu campo de atuagio oa gue
lhe sejam determinados pelo Prefeito.

i) - Executar outras atribuigoes afins.

DENOMINACAO - SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE
Requisitos para provimento - Curso superior completo

Nimero de vagas - 1 (uma)

Atribuicdes
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a) - Propor, em articulagio com o Conselho Municipal de Sadde, as politicas e
normas sobre satde coletiva e acio sanitaria;

b) - Promover a realizacdo de estudos, pesquisas e levantamen-os, de modo a
identificar necessidades e propor solugdes para a melhor utilizagio de recursos
na prestagio dos servigos de sande;

¢) - Promover e orientar a claboracio e a execucdo de planos e programas de
saude;

d) - Promover o estudo e o cadastramento das fontes de recursos que podem ser
canalizadas para os programas de satde em nivel municipal;

e] - Assessorar a Administragio Municipal na reivindicagdo as autoridaces
estaduais e ‘ederais de medidas de ordem sanitaria que escapem 4 competéncia
do Municipio;

f) - Supervisionar a aplicagio e a adequacao das normas técnicas referentes ao
controle e a erradicacao dos riscos em salude e sanitarios a populagao do
Municipio;

g) - Promover a prestacdio de servigos de satde & populagio do Municipio;

h) - Dirigir, administrar, controlar ¢ avaliar as agoes dos servigos de saude em
nivel municipal,

i) - Gerir os recursos do Fundo Municipal de Satide, prestando contas ao Prefeito
Municipal, ao Conselho Municipal de Salide e aos organismos federais e

estaduais repassadores de recursos; Sy

~
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il - Planejar, executar e avaliar as acoes de vigilancia epidemcologica e sanitaria,

incluindo as relativas & satide do trabalhador e ao meio ambiente, em conjunto
com os demais orgios e entidades governamentais;

k) - Supervisionar o desenvolvimento dos programas municipais decorrentes de
convénios com 6rgaos estaduais e federais que implementem politicas voltadas
para a saiude da populagao,

1) - Promover os servigos de fiscalizagio e inspegao de alimenios e bebidas para
o consumo da populagdo;

m) - Garantir ao cidaddo, por meio de equipes multiprofissionais e de recursos
de apoio, assisténcia e tratamento necessarios ¢ adequados:

n) - Garantir assisténcia a satide da familia, da crianga e da mulher;

o] - Propor a celebracio de conséreios ou parcerias intermunicipais para a
formacdo de sistema regionalizado de satde;

p) - Fiscalizar a prestagio de servigos das unidades de satiZe conveniadas;

q) - Fiscalizar a prestacao dos servigos especializados em seguranca e medicina
do trabalho;

r) - Formular uma politica de fiscalizacéo e controle de infecgéo hospitalar e de
endemias, juntamente com 6rgios governamentals CCNEENEras;

s) - Manter a populagio informada sobre os riscos e danos a salde e sobre
medidas de protecdo, prevengiio, recuperacio e reabiitacéo,

t) - Proporcionar servicos de educacgéiio sanitaria escnm“ﬂ mpanhamento
meédico-odontolégico acs alunos da rede pablica de ensiho; Ex

_.____,_...--"

u) - Promover o controle de zoonoses no municipic-/;-’f

\
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v] - Planejar a participacio da prefeitura na agio puolica de combate aos vetores
transmissores de infecgdes e doencas;

%] - Executar outras atribuigdes afins.

DENOMINAGCAO - SECRETARIO MUNICIPAL DE ASSUNTOS JU RIDICOS
Requisitos para provimento - Curso superior completo em direito
Namero de vagas - | (uma)

Subsidio - R$ 5.710,26 (cinco mil, setecentos e dez reais e vintz e seis centavos)

Atribuicbes

a) - Exercer a supervisao técnica e normativa sobre os assuntos de competéncia
da Secretaria;

b) - Promover o estudo e a emissio de pareceres sobre a aplicabilidade de normas
juridicas estaduais e federais no Municipio;

¢) - Acompanhar os trabalhos elaborados pelos Procuradores, sugerindo as
modificactes que julgar necessarias;

d) - Subscrever os pareceres emitidos pelas unidades sob sua subordinagéo,

aditando-os quando divergir ou entender necessario o esclarecimento de suas

conclusoes; bt

o,
rca de teimas de interesse

juridico; (
: I

&) - Promover a orientacio dos diferentes orgaos :
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f] - Representar e tomar as providéncias para defesa do Municipio, quando os
procuradores estiverem impossibilitados ou declinarem do mister, por motivo
justificado;

g} - Realizar estudos sobre matéria juridica de interesse geral do Municipio por
determinacéo do Prefeito ou solicitagio dos Secretarios Municipais;

h) - Promover a elaboracio de minutas de projetos e a regulamentagéo de
dispositivos de Lei, articulando-se com os orgaos competzntes;

i) - Controlar os prazos para sangio ou veto das Leis aprovadas pela Camara e
redigir mensagens atinentes a essa matéria;

j| - Apresentar projeto sobre medidas que lhe parecam reclamadas pelo interesse
publico ou pela boa aplicacio da legislagio vigente;

k) - Participar da elaboracéo de trabalhos e documentos em que scjam relevantes
as consideracoes de natureza juridica;

I} - Solucionar impasses ou divergéncias entre procuradores acerca de medidas
de interesse do Municipio, ainda que referentes @ cormpeténcia para defesas
judiciais;

m) - Recomendar a anulagdo ou correcio de atos contrarics a Lei ou As regras
da boa Admimstracao;

n) - Prestar orientagéo direta ao Prefeito Municipal sob-e tados os assuntos de
interesse juridico e legais;

o) = Substituir o Prefeito Municipal, de forma tempurﬂ:il e emeérgencial, em caso

de impedimento ou impossibilidade de todos os ccuppntes de ¢argos eletivos

relacionados na Lei Orgédnica do Municipio, (
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pl - Executar outras atribuigdes afins.

DENOMINACAO - SECRETARIO MUNICIPAL DE AGRICULTURA E PECUARIA
Requisitos para provimento - Curso superior completo
Nimero de vagas - | {umal)

Subsidio - R$ 5.710,26 (cinco mil, setecentos e dez reais e vinte ¢ seis centavos)

Atribuigoes

a) - Orientar e supervisionar o desenvolvimento da produgio e da produtividade,
bem como a ccupagio estavel do campo;

b) - realizar cursos de qualificacio aos agricultores, pecuaristas, apicultores e
demais atividades de subsisténcia do campo existentes ou a serem
implementadas nos limites do Municipio;

¢) - incentivar a criacio de associagbes de agricultcres, agropecuaristas e
apicultores;

d) - implementar a producdo de mudas no viveiro da Prefeitura, de plantas
meliferas;

e} - Estimular a producio agricola, através da integracdo com os municipios
vizinhos, para desenvolvimento de programas regionais de abastecimento e

preservacao do meio ambiente. .
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f) - Elaborar estratégias e agbes que conduzam ao deservolvimento econémico e
social, projetando o Municipio no cenario estadual e nacioral e atraindo
investimentos para as atividades do campo;

gl - Apoiar a promogao ¢ a realizagao de feiras, congressos, exposigdes € oulros
eventos visando 4 divulgacio da produgio local advinda de atividades do campo;

h) - Executar outras atribuices afins.

DENOMINACAO - SECRETARIO MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE
Requisitos para provimento - Curso superior completo
Niamero de vagas - 1 {uma)

Subsidio - RS 5.710,26 (cinco mil, setecentos e dez reais ¢ vinte e seis czntavos)
Atribuicbes

a) - Planejar ¢ promover atividades relativas a preservagiio do meio ambiente e
ao desenvolvimento sustentavel do Municipio;

b) - Assegurar o acesso equilibrado aos bens naturais comuns., adotando e
proporcionando o uso responsavel e eficiente dos recursos e incentivando um
padrio de consumo sustentavel,

¢) - Coordenar atividades de urbanizagio e paisagismc nas pragas publicas,

d) - Promover e articular agies de educacao ambie ta-l-;-'x“‘x_x

e) - Orientar e supervisionar a utilizagio racional d mcursf_s>1&lurai$ de forma

- = * o= u
sustentada, compativel com a preservacao d(mem mbiente;
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f) - Autorizar e fiscalizar medidas de impacto ambiental em tode a extensdo dc
Municipio, se valendo do apoio de drgios de fiscalizacio estadual e federal, se
NECeSsSAario;

g) - Apoiar e fomentar a boa gestéo hidrica;

h) - Apoiar e fomentar a distribuicio consciente de figua e tratamento adequado
do esgoto residencial, comercial e industrial;

i) - Tomar as medidas necessarias para mitigagio de riscos ambientais, bem
como adotar ou solicitar prontas atuagdes para o combate a danos ambientais
de qualquer natureza;

jl - Apoiar atuacdes de defesa animal, do ecossistema e dos biomas nos limites
do Municipio;

k) - Gerir a coleta e destinagéo final de residuos sélidos domiciliares, comerciais
¢ industriais do Municipio;

) - Executar outras atribuicdes afins.

DENOMINACAO - SECRETARIO MUNICIPAL OBRAS E PLANEJAMENTO
Requisitos para provimento - Curso superior completo

Nimero de vagas — | (uma)

e

Subsidio - R$ 5.710,26 (cinco mil, setecentos e dez reais|e vin‘.-e seis centavos)

Atribuicées '
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a) - Supervisionar todas as obras publicas realizadas diretamente pela Prefeitura
e promover a fiscalizagio das executadas sob regime de empreitada;

b - Auxiliar na implementagéo e atualizagio dc programa de obras publicas do
Municipio;

¢} - Promover a execucio de obras e servicos de conservacio e recuperagao
periédica dos prédios publicos municipais;

d) - Promover a preparacio de subsidios técnicos para os editais que envolvam
obras nas varias secretarias;

e) - Promover a elaboracéo dos orgamentos relativos aos projetos e obras publicas
municipais;

fy - Promover as medidas cabiveis nos casos de inobservancia de contratos
relacionados com obras publicas;

g - Promover a execucdo de desenhos, mapas, plantas, graficos, levantamentos
topograficos ¢ demais trabalhos necessarios a realizagio das obras publicas;

h) - Providenciar os levantamentos altimétricos e planimétricos, demarcagoes,
locacoes de ruas, estradas, terrenos e loteamentos;

i) - Promover a execucdo dos projetos de construgio de galerias de aguas
pluviais,

j) - Responsabilizar-se pela insergio e atualizagio dz informagdes relativas a
projetos de parcelamento do solo, incluindo lotes e logradouroes, seu histérico de

reconhecimento, aceitacao ¢ denominacao; .

iy

~
k) - Aprovar projetos de construgdo, comp ndidns“xaa legalzaces, os

acréscimos, as transformagoes de uso e as demo El:&.—-—""}

\
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) - Desenvolver, no ambito do oOrgio, programa amplo de adaptagio de
procedimentos e sistemas para recebimento, em meio digital, de projetos ligados
ao sistema de licenciamento da secretana;

my) - Supervisionar e coordenar as atividades de controle urbanistico at-avés de
exame para fins de aprovacio de anteprojetos, projetos e regularizacies de chras
de construcdo, acio efetiva de fiscalizacio e prestacio de orientaciio téznica ao
publico;

n) - Assessorar o prefeito e todos os 6rgaos municipais na formulacao de politicas
e na implementagio das acdes de competéncia municipal sobre habitagéo;

o] - Participar de estudos relativos a zoneamento, uso e ocupagio do solo;

pl - Participar de projetos de desapropriacgio e de permutas e alienacic de areas
ou terrenos pertencentes ao municipio;

g} = Promover a interdicido de Parcelamentos Urbanos em desacordo com a
legislacao aplicavel;

r] - Definir uma politica habitacional que permita melhorar as concigdzs de
moradia da populacao;

s} - Cumprir ¢ fazer cumprir o acesso a lotes minimos dotados de infraestrutura
béasica;

t) - Executar outras atribuiges afins.

DENOMINACAO - SECRETARIO MUNICIPAL DE E Cﬁ¢ﬁﬂ

Requisitos para provimento - Curso superior completo ]

e

——

Niimero de vagas — | {uma) (
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Subsidio - R$ 5.7 10,26 (cinco mil, setecentos e dez reais e vinte e seis centavos)

Atribuicdes

a) - Garantir o cumprimento do programa de metas estabelecido no Flano
Plurianual de governo para a area de Educagio,

b) - Promover, coordenar, orientar, controlar ¢ avaliar a execucic da politca
educacional do Municipio, articulandeo-se com o Conselho Municipal de
Educacdo, em consonéncia com o do Estado e da Unido, visando a expansio e a
melhoria do ensino municipal;

c] - Garantir o cumprimento da Lei de Diretrizes e Bases da Educacio e legislagao
especifica incidente.

d) - Cumprir com as responsabilidades da =ducagdo, utilizando todos os
mecanismos ¢ recursos visando o aprimoramento educacional.

e} - Promover e acompanhar o desenvolvimento de estudos, levantamertos e
pesquisas, objetivando o diagnoéstico para melhoria da qualidade do ensino, bem
como atender as demandas de informagdes por parte dos diversos setores
governamentais;

f) - Dirigir o processo de elaboragio, aprimoramento e implantagao de planos,
programas, projetos e legislagoes voltados 4 Educacio;

g) - Promover a melhoria da qualidade e produtividad ;:i;;%ﬂl_‘_‘{iﬁﬂs técnicecs, por
meio de formacio permanente dos educadores e mel ir_:ili_ﬁt_:_g:;quipmncnma e
-

das instalacoes escolares; (

!
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h) - Promover o desenvolvimento, a orientagio e a implantagio de atividades
técnico-pedagogicas no Municipio;

i) - Promover a analise ¢ a selegio do material didatico-pedagogico,
providenciando sua aquisigio e a orientagio quanto a sua devida utiizacéo;

il - Promover assisténcia e orientacio aos responsaveis peles estabelecimentos
de ensino;

k| - Promover e acompanhar a execugio de convénios com o Estado e outras
esferas, no sentido de definir uma politica de agio voltada para a educagéo
infantil e o ensino fundamental;

1) - Promover a valorizacgio, a orientacfo e o aperfeicoamento dos profissioneis
do magistério;

m) - Promover a orientagiio, a supervisdao e a inspecio das atividades
educacionais ¢ administrativas, inclusive das desenvolvidas nas escolas
particulares de educacio infantil;

n) - Participar de camaras e projetos intersetoriais, ¢ da consolidagéo da rede de
colaboragéao governo-sociedade, com interface na Educacio;

o) - Providenciar o acompanhamento fisico-financeiro das obras e projews
educacionais decorrentes de convénios e contratos, bem como a prestacio de
contas dos recursos aplicados, com o apoio das demais secretarias;

pl - Colaborar em programas educativos a cargoe de outros orgios publicos;

ql - Promover e supervisionar os servigos relacionados

ndo de Manutencéo
=

& Desenvolvimento da Educacio Béasica e de Valo a0 dos Profissionais da
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Educacao (Fundeb), ou outros fundos similares existentes o que venham a ser
implantados;

r) - Conduzir outros trabalhos relacionados com seu cempo de atuagio ou Jue
Ihe sejam determinados pelo Prefeito;

g) - Executar outras atrnibuigcdes afins.

DENOMINACAO - SUB-SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO

Requisitos para provimento - Curso superior completo

Niamero de vagas — 1 {uma)

Subsidio - RS 4.568,21 (quatro mil, quinhentos e sessenta e oito e vinte e um

centavos)

Atribuicbes

a - Assessorar, auxiliar, cooperar com a Secretdria de Educagao em todas as

fungoes a ela designadas, indistintamente, em especial:

b - Garantir o cumprimento do programa de me-es estabelecido no Plano
Plurianual de governo para a area de Educacae;
¢ - Promover, coordenar, orientar, controlar e avaliar a execugio da pclitica

educacional do Municipio, articulando-se com o

onselho Municipal de

o

visando a edpansio e a

Educacéo, em consonancia com o do Estado e da Jniéo

melhoria do ensino municipal;
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d - Garantir o cumprimento da Lei de Diretrizes ¢ Bases da Educagéo ¢ legislacio
especifica incidente.

¢ - Cumprir com as responsabilidades da educacdo, utilizando todos os
mecanismos e recursos visando o aprimoramento educacional;

f - Promover e acompanhar o desenvolvimento de estudos, levantamentos ¢
pesquisas, objetivando o diagnéstico para melhoria da qual-dade do ensino, bem
como atender as demandas de informacgdes por parte dos diversos setores
governamentais,

g) - Dirigir o processo de elaboragdo, aprimoramento e implantagéo de planos,
programas, projetos e legislagdes voltados a Educacao;

h - Promover a melhoria da qualidade e produtividade dos servigos técnicos, por
meio de formacao permanente dos educadores e melhoria dos equipamentos ¢
das instalacdes escolares;

i - Promover o desenvolvimento, a orientacio ¢ a implantacdo de atividades
técnico-pedagdgicas no Municipio;

j - Promover a analise ¢ a selecio do material didatico-pedagogico,
providenciando sua aquisigdo e a orientagéo quanto 4 sua devida utilizacao;

| - Promover assisténcia e orientagio aos responsaveis pelos estabelecimentos de
ensino,;

m - Promover e acompanhar a execugio de convénioy core.o Estado e outras

esferas, no sentido de definir uma politica de agao vp.tada paraia educacfo

infantil e o ensino fundamental;
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n - Promover a valorizagéo, a orientagio ¢ o aperfeigpamentc dos profissionais
do magistério;

o - Promover a orentacgao, a supervisio e a inspecao das atividades educacionais
e administrativas, inclusive das desenvolvidas nas escolas particulares de
educacgao infantil;

p - Participar de caAmaras e projetos intersetoriais, e da consclidacéo da rede de
colaboragdo governo-sociedade, com interface ne Educacio;

q - Providenciar o acompanhamento fisico-financeiro das obras e projetos
educacionais decorrentes de convénios e contratos, bem como a prestacio de
contas dos recursos aplicados, com o apoio das demais secretarias;

r - Colaborar em programas educativos a cargo de outros 6rgaos publicos;

s - Promover e supervisionar os servigos relacionados ao Fundo de Manutencgio
e Desenvolvimento da Educagio Bésica e de Valorizacio dos Profissionais da
Educacao (Fundeb), ou outros fundos similares existentes ¢ que venham a ser
——

implantados; “-HH

t - Conduzir outros trabalhos relacionados com seu ¢ampo de atu\a.;&n ou que

Faiet]

——

lhe sejam determinados pelo Prefeito; e i T
(
\

u - Executar outras atribuicdes afins.



