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DISPOE SOBRE O REGIME DE ADIANTAMENTO NO
AMBITO DA ADMINISTRACAO PUBLICA DO
MUNICIPIO DE JAMBEIRO, ESTABELECE NORMAS
PARA CONCESSAO, APLICACAO E PRESTACAO DE
CONTAS DE RECURSOS DESTINADOS A DESPESAS
DE  PEQUENO VULTO, URGENTES OU
EXCEPCIONAIS, E REVOGA A LEI MUNICIPAL N°
1.498/2010.

ARIES MARIOTO FERREIRA, no uso de suas atribuicdes
legais, conferidas pela Lei Orgéanica do Municipio, FAZ SABER, que a Camara Municipal

aprovou e o Prefeito Municipal sanciona a seguinte Lei:

Art. 1° - O regime de adiantamento caracteriza-se pela
destinacdo de recurso financeiro a servidor publico municipal, para a realizacdo de
despesas publicas de carater ndo pessoal e que ndo possam se subordinar ao processo
normal de aplicacdo, sempre precedido do empenho em dotacao propria, observado os
dispositivos da legislacdo em vigor.

Paragrafo Unico. Considera-se motivo impeditivo de realizacdo
de despesa por processo normal de aplicacdo, a necessidade de aquisicdo de bens ou de
contratacdo de servicos, devidamente especificada, que ndo possa aguardar os tramites
normais.

Art. 2° - Poderao realizar-se pelo regime de adiantamento os
gastos decorrentes de despesa extraordinaria e urgente nas seguintes hipoteses;
| - Despesas miudas e de pronto pagamento tais como:
despesas postais, cartorarias, copias xerograficas, fotocopias, pequenos consertos, desde
gue nao haja contrato decorrente de processo licitatorio ja celebrado, sempre em

guantidade restrita e devidamente justificado.
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b) encadernacdes avulsas, artigos de escritorio, de informética, impressos de papelaria,

-
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desde que nao sejam materiais fornecidos pelo almoxarifado da prefeitura e que néao haja
contrato decorrente de processo licitatorio ja celebrado, sempre em quantidade restrita e
devidamente justificado.

Il - Despesas de transportes em geral considerando-se como tais:
a) taxi, Uber;
b) tickets de pedagio;
Cc) aviao; e

d) 6nibus.

lIl - Despesas com combustiveis desde que devidamente justificada e ndo tenha licitacdo

em aberto.

IV - Despesas com viagens de servidores efetivos ou comissionados a servicos da
municipalidade tais como:

a) refeicdes

b) hospedagem;

C) transporte; e

d) comunicacao (telefone, internet).

V - Despesas com recepcao de autoridades no Municipio em casos excepcionais, desde
gue obedecidos trés requisitos basicos:

a) a existéncia de dotacéo orcamentaria propria;

b) o atendimento ao interesse publico e

c) a observancia do principio da razoabilidade.

VI - Despesas de representagado eventual considerando como tal, a participacdo em jogos
regionais ou equivalentes, relativas a alimentagcdo dos atletas, hospedagem e transporte,

desde que haja dotagdo orcamentéria e interesse publico.
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VII — Despesas Judiciais, assim consideradas aquelas decorrentes de determinacéo
judicial ou necessarias ao regular cumprimento de decisdes judiciais, desde que

devidamente instruidas com a respectiva ordem judicial, compreendendo:

a) Despesas processuais, incluindo custas, taxas, emolumentos e demais encargos exigidos

b)

no curso do processo judicial, mediante juntada da decisao judicial ou documento oficial
gue determine o pagamento;

b) Despesas para aquisicdo de medicamentos e/ou insumos decorrentes de deciséo
judicial (liminar ou sentenca), com a juntada obrigatéria da respectiva ordem judicial,
guando o medicamento ou insumo nao estiver disponivel no estoque da farmacia
municipal e o prazo fixado para cumprimento da determinac&o judicial ndo permita a

observancia do procedimento regular de aquisi¢cao pelo Departamento de Compras.

VIII- Despesas cuja demora possa acarretar prejuizos ao municipio, devidamente

justificadas e comprovadas e com parecer da procuradoria;

IX- Despesas com treinamento e capacitacdo dos servidores pertinentes a sua area de
atuacao e que envolvam o interesse municipal, desde que néo haja tempo habil para o

tramite regular da despesa, devidamente justificadas;

X- Despesas de carater excepcional, considerando-se como tais;

custeio de translado de pessoas acompanhadas pela assisténcia social do municipio em
estado de vulnerabilidade social ou situacao de rua, desde que devidamente comprovado
por meio de relatdrio social aprovado pela Secretaria competente, quando ndo couber
licitacdo e

custeio de despesas de pessoas assistidas pelo Conselho Tutelar que necessitem de
deslocamento para fora do municipio, desde que devidamente comprovado por relatorio

do(a) conselheiro(a) tutelar.
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Paragrafo Unico. As despesas realizadas deverdo guardar obediéncia aos principios da
economicidade e modicidade.

Art. 3° - Fica expressamente vedado em regime de adiantamento:

I - Despesas ja realizadas assim consideradas aquelas executadas apds concluséo
de evento e com data posterior as despesas ja autorizadas;

Il - Despesas maiores do que as quantias adiantadas;

I - Aquisicao de material permanente, sob qualquer hipotese;

v - Bens ou servigcos com pagamento parcelado;

\Y, - Fracionamento do valor real da despesa, utilizando-se, para tanto, a emissao de
varios documentos fiscais acobertando a mesma operacdo e com objetivo de evitar
processo licitatorio,

VI - aquisicdo de materiais que se caracterizam como estoque;

VII — bebidas alcoolicas, cigarros, presentes, guloseimas em geral.

Art. 4° - O regime de adiantamento objeto desta Lei, ndo podera ter valor superior a 10%
do valor estabelecido no inciso Il do artigo 75 da Lei 14.133 de 1° de abril de 2021, valor

este que é corrigido por decreto federal.

DA CONCESSAO

Art. 5°- O responsavel pelo adiantamento deve ser um servidor publico e ndo agente
politico conforme determinacdo constante no artigo 68 da Lei Federal n° 4320/64 e a
solicitacdo devera ser protocolada na Secretaria de Financas com no minimo 03 dias Uteis
de antecedéncia da necessidade da utilizacao do recurso.

Paragrafo Unico: N&o sera concedido adiantamento para servidor em férias, licenca ou
em afastamento.

Art. 6° - A concessdo do adiantamento, dinheiro em espécie ou na forma de cartdo
magneético, sera formalizada por meio de requisicdo de adiantamento e correspondera a

um s6 empenho.
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Art. 7° - O requerimento padrdo (ANEXO 1) devera conter a justificativa detalhada e o

-
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respectivo valor bem como a devida autorizacdo de seu superior sendo vedadas as
situacdes mencionadas no artigo 3° desta Lei.

Art. 8° - Nas solicitacbes de adiantamentos para realizacdo de despesas com viagens, 0
servidor devera indicar a data da viagem e o destino bem como demonstrar de forma
clara e ndo genérica, 0 objetivo da missdo oficial e o nome de todos os que dela
participardo anexando ao requerimento documento que comprove a necessidade de
viagem.

Art. 9°- O ordenador de despesas nao podera autorizar qualquer utilizacdo de recurso

financeiro apos a expiracédo do prazo de aplicacado do adiantamento.

DA UTILIZACAO DO RECURSO

Art. 10- O prazo para utilizacdo do adiantamento sera de 30 dias corridos contados da
liberacdo do recurso.

Art.11- Caso haja necessidade de novo abastecimento de veiculo oficial durante a
viagem, esta devera ser apresentada justificativa através de relatério de atividades pelo
servidor que ficou responsavel pelo adiantamento.

Art.12- Arcara com as despesas de pedagios e combustivel o servidor que optar por
utilizar o veiculo particular tendo a Prefeitura transporte disponivel para deslocamento.
Art.13- As despesas poderdo ser pagas por meio de cartdo de débito, pix, boleto ou
dinheiro e deverao constar no documento fiscal.

Art.14- Recibos de taxi, Uber e similares devem ser devidamente preenchidos com data,
valor, descricdo do percurso, niumero da placa, horario e assinatura do motorista ou

apresentar o recibo de aplicativos impressos.

DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTO

Art.15- O requerimento de adiantamento (ANEXO 1), sera enviado para no setor de
Contabilidade, devidamente autuado e seguindo para competente autorizagcdo do
secretario (a) de finangas.

Art.16- Os processos de adiantamento terdo prioridade na tramitacao.
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Art. 17- Uma vez autorizado o adiantamento, este serd empenhado e pago segundo as

-
©

disposi¢des do requerimento (ANEXO I) e com identificagdo adequada.

DA PRESTACAO DE CONTAS

Art.18 - O servidor que receber adiantamento, e transcorrido o prazo de sua aplicacéo
definido no art. 10 desta lei, € obrigado a prestar contas até o 5° dia util do més
subsequente, e caso isso ndo ocorra, 0 Setor Financeiro responsavel pela concessao
encaminhara ao Departamento de Pessoal o valor correspondente ao empenho para que
seja descontado do préximo vencimento do servidor.

§ 1°. A prestacédo de contas a que alude o "caput" deste artigo devera ser apresentada
sempre acompanhada de:

| — Relatério (ANEXO 11) em forma de balancete das despesas realizadas e assinado em
conjunto com o superior hierarquico;

Il - Notas fiscais;

lIl - Recibos, passagens e outros assemelhados;

IV - Guia de recolhimento relativo ao saldo remanescente do adiantamento concedido, se
for o caso, aos cofres do Municipio.

§ 2°. Os comprovantes de despesas deverdo ser sempre emitidos em nome da Prefeitura
Municipal de Jambeiro, com o niumero do CNPJ 45.190.824 0001-00, exceto nos casos de
passagens aéreas e/ou rodoviarias e cupons fiscais de estabelecimentos informatizados,
tais como recibos de pedagios, etc.

§ 3° As prestacbes de contas relativas aos meses de novembro e dezembro,
excepcionalmente, deverdo ser feitas, no maximo, até o dia 20 de dezembro do ano
corrente.

8 4°. Os documentos de despesas de que trata esta Lei, deverdo ser sempre
apresentados em via original, sem rasuras ou qualquer outro problema que torne o

documento suspeito ou imprestavel.
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Art. 19 - Nao se fara adiantamento a servidor que esteja com pendéncia em prestacao de
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contas a que alude o artigo 6° desta Lei, que esteja sob sindicancia, processo
administrativo ou responsavel por dois adiantamentos.

Art. 20- O saldo de adiantamento nédo utilizado devera ser recolhido aos cofres publicos e
seu comprovante devera constar na prestacao de contas apresentada.

Art.21- Caso seja detectada alguma irregularidade na documentagcdo apresentada na
prestacao de contas descrita no artigo 6° desta Lei, o Setor Financeiro responsavel pela
concessdo do adiantamento comunicara o servidor destinatario do mesmo, para que
corrija no prazo de até 5 (cinco) dias uteis.

Art.22- O ndo saneamento das irregularidades no prazo estipulado acarretara o desconto
do adiantamento em folha de pagamento do servidor no més subsequente ao vencimento
da prestacao de contas.

Art. 23 - Somente serdo admitidos comprovantes das despesas realizadas dentro dos
prazos da aplicacdo e sem rasuras.

Art. 24 - Fica vedada a inscricdo de adiantamento em restos a pagar.

Art. 25 - As prestacbes de contas deverdo ser protocoladas no setor financeiro
responsavel pela concessao do adiantamento, que realizara anélise prévia com posterior
remessa ao controle interno, que emitira parecer conclusivo.

Art. 26 — Esta lei podera ser regulamentada por Decreto ou ainda Instrucdo Normativa
emitida pelo Controle Interno.

Art. 27- Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicdes em

contrario, em especial a Lei Ordinaria Municipal n® 1498/2010.

Jambeiro, 07 de Agosto de 2026.
AR'ES MAR'OTO Assinado de forma digital por

ARIES MARIOTO

FERREIRA:406236 FERREIRA:40623615827
Dados: 2026.08.07 13:44:17

15827 -03'00'
ARIES MARIOTO FERREIRA

Prefeito Municipal
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ANEXO |
REQUERIMENTO DE ADIANTAMENTO

A Secretaria de Financas,

Solicito adiantamento para: (Justificativa Detalhada)

Valor solicitado: (numérico e por extenso)

Nome do Servidor:

Dados Bancarios: (agencia, conta corrente, pix)

Liberado o adiantamento, declaro estar ciente dos para utilizacdo do Recurso e para
apresentacdo da prestacdo de conta bem como em caso de ocorréncia por
descumprimento da Lei Municipal de Adiantamento, declaro estar ciente de que

havera o desconto em folha de pagamento.
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Jambeiro,

Nome e Assinatura do Servidor:

Assinatura Chefia Imediata:

ANEXO I
RELATORIO DE DESPESAS COM VIAGEM

Nome do servidor:
Secretaria de:

Valor do empenho:
Data Origem/Destino Comprovante de | Valor da Despesa

despesa

Horario de saida:

Horario de Chegada:

Placa Veiculo oficial/Particular:
Quilometragem:

Nome dos Participantes da Viagem:

Valor ndo utilizado pelo servidor e restituido aos cofres publicos:
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Jambeiro,

Nome e Assinatura do Servidor: -

Assinatura Chefia Imediata:
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